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数学与统计学院本科生考试管理 
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|Ó}¾£^¾Öç¼ªFi£^>Øj任课教师担任，如同时有

多个考场则其它考场由其他教师担任，其他教师监考记作公益。其职

责主要包括：试卷的领取、发放、勘误和回收；宣布考场信息（同时

在黑板上明确考场布局、考试科目、起止时间等）、提醒停止提前交

卷时间（结束前10分钟）等；在开考前向学生宣读考场规则和有关注

意事项；监督副主考严格按规定开展工作。°

（四）副监考主要由经过学院监考培训的班主任及其他教师担任，

班主任每学年监考任务不少于4门课（超出4门课程部分记作公益），

其他教师监考记作公益，Ù°��°ÚF]�Û6ÜJÚÌ£^t其职责主

要包括：组织本考场学生进场、安排学生按学号顺序就座，保持整齐

有序；督促考生清理考场，考场座位周围不得留有考试用具以外的物

品；核对应考人数和实考人数，检查考生有效证件；按时发卷，按时

收卷，当场清点；检查考场秩序和纪律，发现考生有违纪、作弊动机
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时应及时警告，发现考生有违纪、作弊行为时按规定处理；作好考场

情况记录并签字。°
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